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/ O PRAVA REGISTRATÚRY

11 o 9,00 hod. (termín vypísať v prihláške nižšie) 
átny archív v Bratislave, pobočka Trenčín 
riaditeľka štátneho archívu v Bratislave, pobočka Trenčín

Asociácia správcov registratúry v spolupráci so Štátnym archívom v Bratislave, pobočka Trenčín usporiada 
odborný seminár „Správa registratúry“. Seminár je určený zamestnancom povereným v spoločnosti vedením správy 
registratúry, ekonómom, účtovníkom, zamestnancom na úseku ľudských zdrojov, sekretárkam, asistentkám, pracovníkom 
podateľne, správcom registratúry, archivárom, zamestnancom hospodárskych správ, ako aj ďalším odborným zamestnancom. 
Program:

PLATNÁ PRÁVNA ÚPRAVA V PROBLEMATIKE, 
INTERNÉ NORMY NA SPRÁVU DOKUMENTOV, EVIDOVANIE DOKUMENTOV 
(REGISTRATÚRNYCH ZÁZNAMOV), ICH VYBAVOVANIE, UKLADANIE A 
VYUŽÍVANIE, 
PROCES VYRAĎOVANIA ZÁZNAMOV, 
ČINNOSŤ ŠTÁTNYCH ARCHÍVOV VO VZŤAHU K PODNIKATEĽSKÝM SUBJEKTOM, 
SÚKROMNÉ ARCHÍVY - ICH VÝZNAM A VYUŽITIE, 
NOVELA ZÁKONA č. 395/2002 Z. z., 
DISKUSIA.

Účastníci školenia obdržia potvrdenie o preškolení zodpovednej osoby v zmysle paragrafu 16 ods. 2 písm. d) zákona č. 
395/2002 Z. z. o archívoch a registratúrach a o doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov.

Cena: Účastnícky poplatok 39 €/1174,914 Sk na osobu je stanovený v zmysle zákona č. 18/1996 Z. z., § 3, ods. 1.
V cene je zahrnuté občerstvenie pre účastníkov v zmysle zákona o cestovných náhradách. V prípade neúčasti sa vložné 
nevracia, avšak je možné vyslať iného účastníka. Faktúru obdržíte na školení na základe zaslanej záväznej prihlášky.

Prihlásenie: Záväznú prihlášku so všetkými požadovanými údajmi zašlite (poštou, faxom, e-m ailom ) na hore uvedenú 
adresu (Asociácia správcov registratúry) najneskôr 3 kalendárne dni pred termínom školenia. Do tohto termínu žiadame 
uhradiť účastnícky poplatok na číslo účtu: 0372408525/0900, Slovenská sporiteľňa, a. s., pobočka Prievidza, KS: 0308, VS: 
IČO Vašej organizácie, ŠS: termín školenia. Účastnícky poplatok možno uhradiť tiež v hotovosti pri prezentácii.
Tešíme sa na Vašu účasť a zostávame s pozdravom.
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MINISTERSTVO VNÚTRA SLOVENSKEJ REPUBLIKY
Štátny archív v Bratislave, pobočka Trenčín 

Kožušnícka 1,911 05 Trenčín

Základná umelecká škola 
Ulica SNP 293 
916 01 StaráTurá

Váš list číslo/zo dňa Naše číslo Vybavuje/linka Trenčín
A/I 1-4/2011-659-1 Ing. Miroslava Ostrihoňová 5.9.2011

Tel.: 046/5461266, 0903522083
Vec
Správ a registratúry a predarchívna starostlivosť

Vážený pán riaditeľ/Vážená pani riaditeľka,

všeobecne záväzný právny predpis, ktorý stanovuje povinnosti pri správe dokumentov 

vznikajúcich z Vašej činnosti je  zákon č. 395/2002 Z. z. o archívoch a registratúrach v znení 

neskorších predpisov. V zmysle citovaného zákona vzniká pôvodcom registratúry povinnosť 

zabezpečovať odbornú správu dokumentov (registratúmych záznamov), ktoré pochádzajú z 

činnosti spoločnosti -  organizácie alebo z činnosti jej predchodcov. Zákon ukladá povinnosť:

- starať sa o riadnu evidenciu dokumentov (registratúmych záznamov),

- zabezpečiť ich trvanlivosť,

- zabezpečiť účelný a bezpečný spôsob uloženia,

- vykonať pravidelné vyraďovanie (skartáciu) dokumentov v súlade s registratúrnym 

plánom a na základe posúdenia a rozhodnutia štátneho archívu.

Štátny archív v Bratislave, pobočka Trenčín vedie na účely zabezpečenia predarchívnej 

starostlivosti štátnych archívov u pôvodcov registratúr „Evidenciu pôvodcov registratúr“, medzi 

ktorými sa nachádza aj Vaša spoločnosť -  organizácia.

Zárukou kvality plnenia zákonom stanovených povinností v oblasti správy registratúry je 

i odborné preškolenie vášho zamestnanca (zamestnancov) povereného správou Vašich 

dokumentov, ktoré vykonajú odborní zamestnanci štátneho archívu s priamym zameraním na 

konkrétne problémy a zistené nedostatky.
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